	Expéditeur
[Raison sociale, ou nom suivi de « EI »]
[Adresse complète]
[Code postal] [Ville]
SIRET : [14 chiffres]
[Téléphone] • [E-mail]
	Destinataire
[Nom ou raison sociale du client]
[À l'attention de : nom, fonction]
[Adresse complète]
[Code postal] [Ville]



[Ville], le [date du jour]
Lettre recommandée avec accusé de réception n° [numéro]
Objet : Mise en demeure de payer, facture n° [FA-2026-XXX]

Madame, Monsieur,
Malgré nos relances des [date relance 1] et [date relance 2], nous constatons que la facture n° [FA-2026-XXX], d'un montant de [montant] EUR TTC, émise le [date d'émission] et échue depuis le [date d'échéance], demeure impayée à ce jour, soit un retard de [nombre] jours.
Par la présente, nous vous mettons en demeure de procéder au règlement intégral des sommes détaillées ci-dessous dans un délai de 8 jours à compter de la réception de ce courrier.
	Élément
	Détail
	Montant

	Facture n° [FA-2026-XXX]
	Montant TTC restant dû
	[3 200,00 €]

	Pénalités de retard
	[8,25] % l'an sur [30] jours, depuis le lendemain de l'échéance
	[21,70 €]

	Indemnité forfaitaire
	Frais de recouvrement, par facture payée en retard
	40,00 €

	Total réclamé
	Arrêté au [date du jour]
	[3 261,70 €]



Conformément à l'article L441-10 du Code de commerce, ce retard entraîne de plein droit :
•	des pénalités de retard calculées au taux de [taux] % l'an, courant depuis le lendemain de la date d'échéance jusqu'au paiement complet ;
•	une indemnité forfaitaire pour frais de recouvrement de 40 € (article D441-5 du Code de commerce), due sans qu'un rappel soit nécessaire.

À défaut de règlement dans le délai imparti, nous nous verrons contraints d'engager toute action utile au recouvrement de cette créance, y compris une procédure d'injonction de payer, sans autre préavis, et aux frais de votre société.
Nous restons naturellement à votre disposition pour tout échange permettant de régulariser cette situation avant l'expiration de ce délai. Le règlement peut être effectué par virement sur le compte IBAN [FR76 0000 0000 0000 0000 0000 000], BIC [XXXXFRPP], en rappelant la référence de la facture.
Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l'expression de nos salutations distinguées.

	
	[Nom, prénom]
[Fonction]
Signature :



Pièce jointe : copie de la facture n° [FA-2026-XXX].

	Notes à supprimer avant envoi
Envoyez ce courrier en lettre recommandée avec accusé de réception (ou en lettre recommandée électronique) et conservez le récépissé : c'est votre preuve.
Pénalités : indiquez le taux prévu par vos conditions générales ou vos factures, au moins trois fois le taux d'intérêt légal entre professionnels, soit 8,25 % l'an au second semestre 2026. Calcul : montant TTC x taux x jours de retard / 365, par exemple 3 200 € x 8,25 % x 30 / 365 = 21,70 €.
Plusieurs factures impayées : ajoutez une ligne par facture dans le tableau. L'indemnité de 40 € est due pour chacune.
Débiteur particulier : retirez l'indemnité forfaitaire de 40 € et les références au Code de commerce, qui ne valent qu'entre professionnels. Ne réclamez des pénalités que si vos conditions générales ou votre devis les prévoyaient ; à défaut, seuls les intérêts au taux légal peuvent être demandés.


	[Raison sociale, ou nom suivi de « EI »] • [Forme juridique] • [Adresse] • SIRET : [14 chiffres]



